
 

                                    
 

 
PROJET D’INSERTION SOCIOPROFESSIONNELLE DES JEUNES ET DES FEMMES DANS LE 

DELTA DU MONO DANS L’ÉCOTOURISME (EcoDelta) 
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  

 
Comè, le 12 novembre 2026 
 
Réf N° 2410/008/PRO/2026 
 

DEMANDE DE PROFORMA 
Madame, Monsieur, 

Nous venons, par la présente, solliciter une facture pro forma pour la location d’une camionnette plateau 
bâchée avec chauffeur et la mise à disposition de deux (02) manutentionnaires, selon les modalités ci-
dessous : 

1. SPÉCIFICATIONS 

N° Désignation Caractéristiques 

1 Type de camionnette Camionnette plateau bâchée, en bon état de 
fonctionnement, avec assurance et visite technique 

en cours de validité ; charge utile minimale : [à 
préciser par le projet] tonnes. 

Ex : 
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Autres services 

- Mise à disposition d’un chauffeur 

- Mise à disposition de deux (02) manutentionnaires, 
recrutés localement (Comè) pour assurer le 

chargement et le déchargement des articles aux 
lieux d’exécution de la prestation. 

3 Période de location et de 
prestation de service 

Du lundi 30 novembre au vendredi 4 décembre 
2026, soit cinq (05) jours 
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Lieux d'exécution de la prestation 

Comè, Bopa, Houéyogbé, Lokossa, Athiémé, 
Djakotomey et Aplahoué, selon les besoins et les 

indications du projet. 

À la fin de chaque déplacement, la camionnette 
devra obligatoirement regagner l’antenne de Comè, 
où elle sera stationnée et immobilisée pour la nuit. 

 
NB : L’offre financière devra prendre en compte exclusivement les prestations susmentionnées, sur la 
base d’un tarif journalier. La durée prévisionnelle de la prestation est de cinq (05) jours, susceptible d’être 
ajustée en fonction des besoins du projet. Les frais de carburant seront entièrement à la charge du projet 
et ne devront donc pas être inclus dans l’offre financière du prestataire. En revanche, la rémunération du 
chauffeur et des manutentionnaires, l’entretien du véhicule et l’assurance sont à la charge du prestataire 
et doivent être inclus dans le tarif journalier. L’offre restera valable soixante (60) jours à compter de la 
date limite de dépôt. 
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2. COMPOSITION DU DOSSIER DE CANDIDATURE  

Les offres de chaque soumissionnaire doivent comprendre :  

 

A. Un dossier administratif  

N° Nature de la pièce Eliminatoire 
à l’ouverture 

Non éliminatoire 
à l’ouverture 

1 Identifiant Fiscal Unique *  

2 Relevé d’identité bancaire *  

3 Carte d’identité en cours de validité 
 

* 

4 Formulaire d’information sur le soumissionnaire  * 

5 
Un registre de commerce et de Crédit Mobilier (RCCM) 
ou l’acte d’existence légale 

*  

6  L’attestation de la Caisse Nationale de Sécurité Sociale 
(CNSS) en cours de validité (en original), 

 * 

7 L’attestation fiscale en cours de validité (originale),  * 

8 
Lettre de candidature datée et signée, adressée au 
Directeur Pays de Helvetas Bénin 

 * 

9 Attestation de non-faillite en cours de validité  * 

 

En cas d’attribution provisoire, les pièces non éliminatoires en cours de validité (attestation fiscale, 
attestation CNSS et attestation de non-faillite), si elles n’avaient pas été fournies, devront être produites 
dans un délai de cinq (05) jours ouvrés à compter de la notification de l’attribution provisoire, et en tout 
état de cause avant la signature du contrat. Leur non-production dans ce délai entraîne l’annulation de 
l’attribution. 

 

B. Une proposition financière :  

Elle comprend : 
a-  Un formulaire de soumission de la proposition financière, précisant le montant global du marché, 

en hors taxes, daté et signé suivant le modèle en annexe ; 
b-  Le bordereau des prix unitaires (BPU) suivant le modèle de soumission en annexe ; 
c-  Le devis quantitatif et estimatif (DQE) suivant le modèle de soumission en annexe. 
d-  Les photos de la camionnette proposée, jointes en annexe de l’offre financière. 

 
L’offre financière sera rédigée en français et libellée en francs CFA hors taxes (HT). 
 

Le nom du client : Helvetas antenne de Comè/Projet EcoDelta 

Objet : Location d’une camionnette avec chauffeur et mise à disposition de main-d’œuvre pour le 
transport du matériel destiné à la dotation des jeunes entrepreneurs. 

3. PRÉSENTATION DES OFFRES  

L'offre doit être présentée en trois (3) exemplaires dont un (1) original et deux (2) copies, marqués 
comme tels. 
Les pièces constitutives des offres seront réparties dans deux (02) enveloppes distinctes à savoir : 

o Une première enveloppe portant la mention « dossier administratif » où seront regroupées toutes 
les pièces citées plus haut ; 
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o Une seconde enveloppe portant la mention « offre financière » où seront regroupées toutes les 
pièces se rapportant à l'offre financière et la version électronique du dossier administratif et de 
l’offre financière sur une clé USB (au format PDF) ; 
 

Ces deux (02) enveloppes seront placées dans une troisième enveloppe sans signe particulier et ne 
portant que la mention : « LOCATION D’UNE CAMIONNETTE ET MISE À DISPOSITION DE MAIN-
D’ŒUVRE POUR LE TRANSPORT DES MATÉRIELS » 
 

4. DÉPÔT ET OUVERTURE DES OFFRES 

Les offres seront rédigées en français et déposées physiquement à nos bureaux sis à Comè au quartier 

Hongodé maison ADANBIOKOU parcelle 132, 4e rue à droite après le carrefour Benin Soka en venant 

de Cotonou, tous les jours du lundi au jeudi de 8 h 00 à 13 h 00 et de 14 h 30 à 18 h 00, et le vendredi de 

8 h 00 à 14 h 00, au plus tard le 20 novembre 2026 à 11h00. 

L’ouverture des offres est prévue le 20 novembre 2026 à 13h00 dans la salle de réunion de l’antenne de 

Helvetas à Comè et en présence des soumissionnaires qui le désirent. Il sera mis en place au secrétariat 

de l’antenne de Helvetas à Comè un registre de dépôt des dossiers dans lequel les candidats s’inscriront 

lors du dépôt des dossiers. 

Toute offre parvenue en dehors de ce délai sera purement et simplement rejetée.  

Le défaut de présentation de l’offre suivant les modalités prévues ci-dessus est éliminatoire.  

5. ÉVALUATION DES OFFRES 

L’évaluation des offres consiste en un premier examen de la conformité administrative des offres. 
Ensuite, les offres jugées recevables seront évaluées essentiellement sur la base de l’offre financière la 
moins disante. 

a. Évaluation de la conformité administrative et de la recevabilité des dossiers de soumission 

Le comité d’évaluation évaluera la conformité administrative des dossiers (vérification que toutes les 
pièces demandées ont bien été fournies) suivant la grille ci-après : 

Vérification matérielle 

Tableau : Vérification de la présence matérielle, de la conformité et de la validité des pièces 

Critères Notations 

Présentation du dossier (enveloppe scellée) O/N 

Une lettre de candidature dûment datée et signée 
adressée au Directeur Pays de Helvetas Bénin. 

O/N 

Identifiant Fiscal Unique O/N 

Relevé d’identité bancaire O/N 

Registre du commerce et du crédit mobilier (RCCM) 
ou acte d’existence légale 

O/N 

Carte d’identité en cours de validité O/N 

Formulaire d’information sur le soumissionnaire O/N 

L’attestation de la Caisse Nationale de Sécurité 
Sociale (CNSS) en cours de validité (en original) 

O/N 

L’attestation fiscale en cours de validité (originale) O/N 

Attestation de non-faillite en cours de validité O/N 

Présence des clés USB  O/N 
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Offre financière O/N 

APPRECIATION GLOBALE CONFORME OU NON CONFORME 

Légende : O=Oui : N=Non 

b. Évaluation financière 

Les offres jugées recevables seront classées par ordre croissant de montant total hors taxes ; l’offre 
conforme la moins-disante sera classée première. 

6. ATTRIBUTION PROVISOIRE ET LIEU D’EXÉCUTION 

Une proposition d’attribution sera faite au soumissionnaire ayant présenté l’offre conforme la moins-
disante, dans la limite du budget disponible pour la prestation. Celui-ci devra dans un délai de 24 heures 
maximum adresser à HELVETAS par mail sa ferme acceptation de la proposition d’attribution. Si tel 
n’était pas le cas, ou si les négociations n’aboutissaient pas, le soumissionnaire classé deuxième (celui 
dont l’offre est immédiatement supérieure en montant) sera déclaré attributaire provisoire puis invité aux 
négociations. Il en sera ainsi jusqu’à ce que les négociations aboutissent avec l’un des soumissionnaires. 
Pour la suite, le soumissionnaire retenu recevra le bon de commande. La prestation débute et prend fin 
chaque jour à l’antenne de Helvetas à Comè. Le paiement ne sera effectif qu’à la réception de tous les 
documents administratifs y compris les différentes attestations demandées. 

7. ANNULATION DE LA PROCÉDURE D’APPEL D’OFFRES  

HELVETAS se réserve le droit d’annuler tout ou partie de l’appel d’offres. L’annulation peut avoir lieu si : 

a. L’appel d’offres a été infructueux, c’est-à-dire qu’aucune offre n’a été reçue ou que les offres reçues 
sont inappropriées ou ne répondent pas aux spécifications demandées ; 

b. Les paramètres économiques ou techniques du projet ont changé ;   
c. Des circonstances exceptionnelles ont rendu impossible l’exécution normale du projet ; 
d. Toutes les offres techniquement conformes excèdent les ressources financières disponibles ; 
e. Des irrégularités ont été constatées dans la procédure. 
 
En aucun cas, HELVETAS ne sera tenu pour responsable des dommages, de quelque nature que ce soit 
(particulièrement des dommages pour perte ou profit). Le cas échéant, une décision d’annulation de la 
présente procédure de passation des marchés serait motivée. 

 

Fait à Comè, le 12 novembre 2026 

 

 

 

 

 

Le Directeur Pays 

                                                                                                               Patrick CANTIN 
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ANNEXE – PROPOSITION FINANCIÈRE 

LETTRE DE SOUMISSION DE LA PROPOSITION FINANCIÈRE 

[Lieu, date] 

À : 

 HELVETAS Bénin  

Monsieur le Directeur Pays 

Nous soussignés [insérer nom et prénom], avons l’honneur de vous proposer nos prestations, à titre de 
prestataire, pour [titre de la mission] conformément à votre demande de pro forma en date du [date]. Vous 
trouverez ci-joint notre proposition financière qui s’élève à [montant en lettres et en chiffres]1, hors taxes (HT). 

Notre proposition financière a pour nous force obligatoire, sous réserve des modifications résultant de la 
négociation du marché, jusqu’à l’expiration du délai de validité de la proposition, soit trente (30) jours à 
compter de la date limite de dépôt des offres. 

Nous nous engageons à ne pas octroyer ou promettre d'octroyer à toute personne intervenant à quelque titre 
que ce soit dans la procédure de passation du marché un avantage indu, pécuniaire ou autre, directement ou 
par des intermédiaires, en vue d'obtenir le marché, et en général à respecter les dispositions du code de 
déontologie de HELVETAS Bénin. 

 

Veuillez agréer, Monsieur le Directeur Pays, l’assurance de notre considération distinguée. 

 

 

Signature du représentant habilité :   _________________________________________ 

Nom et titre du signataire :  ________________________________________________ 

Nom et adresse du prestataire :  ____________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1 Les montants doivent correspondre aux montants indiqués dans le coût total de la proposition 

financière  
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CADRE DU BORDEREAU DES PRIX UNITAIRES (en FCFA – Hors Taxes) 

 

N°  DÉSIGNATION UNITÉ 
PRIX 
UNITAIRE 
(En chiffres) 

PRIX 
UNITAIRE            
(En lettres) 

01 
Location d’une camionnette plateau bâchée pour le 
transport de matériels 

Jour   

02 Mise à disposition du chauffeur de la camionnette Jour   

03 
Mise à disposition de deux (02) manutentionnaires 
pour le chargement et le déchargement des 
matériels (prix pour les deux) 

Jour 
  

 

 

 

 

Fait à……….. , le ……………….2026 

 

 

 

Le soumissionnaire 
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CADRE DU DEVIS ESTIMATIF (En FCFA – Hors Taxes) 

 

N°  DÉSIGNATION 
NOMBRE 
DE 
JOURS 

PRIX 
UNITAIRE  

MONTANT 

01 
Location d’une camionnette plateau bâchée 
pour le transport de matériels 

05 
  

02 
Mise à disposition du chauffeur de la 
camionnette 

05 
  

03 

Mise à disposition de deux 
manutentionnaires recrutés localement 
(Comè) pour le chargement et le 
déchargement des matériels 

05 

  

TOTAL   

 

 

NB : Le montant total est exprimé en chiffres et en lettres, hors taxes (HT). 

 

Fait à……….. , le ………………. 2026 

 

 

 

Le soumissionnaire 
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