
OFFRE DE RECRUTEMENT 

 

ARCHITECTE - RESPONSABLE DU SUIVI ARCHITECTURAL ET DE LA COORDINATION DES TRAVAUX (H/F) 

 

굗굙굘 Lieu : Cotonou, Bénin 

곾곿관괁 Type de poste : Temps plein – Bureau et chanƟers 

괜괝괞괟괠괡괢괧괣괤괥괦 Prise de foncƟon : Immédiate 

 

Dans le cadre du développement de nos acƟvités, nous recherchons un(e) architecte diplômé(e), 
jusƟfiant d’au moins 5 années d’expérience professionnelle, pour intervenir sur des projets de 
construcƟon de villas, bureaux, immeubles et autres bâƟments. 

Le poste implique une acƟvité partagée entre le suivi des chanƟers et le travail technique au bureau, 
avec un rôle essenƟel dans la coordinaƟon des intervenants et la représentaƟon du maître d’ouvrage. 

 

1. MISSIONS PRINCIPALES 

A. Supervision des travaux de finiƟon architecturale 

- Assurer le suivi et le contrôle de la qualité d’exécuƟon des travaux de finiƟon sur les chanƟers. 

- Veiller au respect des plans, des prescripƟons techniques, des détails architecturaux et des exigences 
esthéƟques des projets. 

- Superviser les différents corps d’état intervenant dans les finiƟons : revêtements, menuiseries, 
peinture, faux plafonds, agencements, etc. 

- IdenƟfier les malfaçons, proposer des soluƟons correcƟves et veiller à leur bonne mise en œuvre. 

- ParƟciper aux réunions de chanƟer et assurer le suivi des plannings et des engagements des 
entreprises. 

B. ÉlaboraƟon des dossiers de consultaƟon des entreprises (DCE) 

- ParƟciper à la préparaƟon des dossiers de consultaƟon des entreprises pour différents types de 
projets. 

- Contribuer à la rédacƟon des cahiers des charges, descripƟfs techniques et prescripƟons 
architecturales. 

- ParƟciper à l’élaboraƟon et à la vérificaƟon des pièces graphiques et écrites nécessaires aux 
consultaƟons. 

- Contribuer à l’analyse technique des offres des entreprises et à la préparaƟon des recommandaƟons 
pour le maître d’ouvrage. 

C. CoordinaƟon et représentaƟon du maître d’ouvrage 



- Assurer le rôle d’interlocuteur privilégié du maître d’ouvrage auprès des entreprises et des différents 
intervenants. 

- Animer les échanges techniques et parƟciper acƟvement aux réunions de coordinaƟon. 

- Veiller à la bonne transmission des instrucƟons et au suivi des décisions prises. 

- Rédiger des comptes rendus et assurer un reporƟng clair, structuré et régulier sur l’avancement des 
projets. 

- Veiller au respect des exigences de qualité, des délais et des engagements contractuels. 

 

2. PROFIL RECHERCHÉ 

FormaƟon et expérience 

- Être Ɵtulaire d’un diplôme d’architecte. 

- JusƟfier d’un minimum de 5 années d’expérience professionnelle effecƟve, notamment en suivi et 
supervision de chanƟers. 

- Posséder une excellente connaissance des techniques de construcƟon, des matériaux et des travaux 
de finiƟon architecturale. 

- Avoir une expérience dans l’élaboraƟon de dossiers de consultaƟon des entreprises. 

- Maîtriser les logiciels de dessin architectural et les ouƟls bureauƟques. 

Compétences relaƟonnelles et qualités personnelles 

Le candidat devra impéraƟvement faire preuve de : 

- Excellentes capacités d’expression orale en français, avec une élocuƟon claire, fluide et 
professionnelle. 

- Très bonnes capacités rédacƟonnelles et de synthèse. 

- PrésentaƟon professionnelle soignée, adaptée aux échanges avec les maîtres d’ouvrage et les 
partenaires. 

- Aisance relaƟonnelle, diplomaƟe et capacité à communiquer avec assurance et fermeté. 

- Rigueur, organisaƟon et sens du détail. 

- Autonomie, réacƟvité et capacité à prendre des iniƟaƟves. 

- ApƟtude à anƟciper les difficultés et à proposer des soluƟons techniques perƟnentes. 

 

3. CONDITIONS DU POSTE 

- Lieu de travail : Cotonou, Bénin. 

- Régime : Temps plein, avec présence au bureau et sur les chanƟers. 

- RémunéraƟon : Selon profil et expérience. 



- Prise de foncƟon : Immédiate. 

 

4. CANDIDATURE 

Les candidats intéressés sont invités à transmeƩre : 

- Un CV détaillé et actualisé ; 

- Un porƞolio ou une présentaƟon des projets réalisés ou supervisés ; 

- Une copie de leur diplôme d’architecte. 

 

귧귨귦귩귪귫 Adresse de candidature : cabinet.architecture.rh@gmail.com 

 

괜괝괞괟괠괡괢괧괣괤괥괦 Date limite de candidature : Mercredi 11 novembre 2026 

 

Objet du mail : Candidature – Architecte Responsable du Suivi Architectural 

 

*Seules les candidatures correspondant aux critères recherchés seront étudiées. * 


