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Le cabinet TALENTS PLUS CONSEILS Bénin recrute pour le compte d'une agence :

UN (o1) CADRE POUR LA COMPTABILITE DES MATIERES (H/F)

(REF : TPC-1026R04CCM)

Lieu du poste : Cotonou, Bénin

Missions et Responsabilités

Sous la supervision de son supérieur hiérarchique, il aura pour taches entre autres de :
e Participer a la tenue des livres réglementaires du patrimoine de la structure ;
e Participer a la tenue du fichier central des acquisitions ;
e Participer a la tenue du dossier fournisseur ;
e Procéder a la codification des matériels ;
e Procéder au suivi des mouvements de matériels ;
e Participer a la gestion des stocks ;
e Participer a l'élaboration du budget ;
e Participer a la gestion des moyens généraux, petits travaux et réparations nécessaires au bon
fonctionnement de la structure ;
e Participer au recollement de l'inventaire;
e Participer a la conservation des piéces comptables des mouvements ;
e Participer a la planification des activités de son service ;
e Participer au controle des activités relevant de son service ;
e Exécuter toutes autres taches a lui confier.

- Etre agé(e) d'au moins vingt-cing (25) ans et d'au plus trente-cing (35) ans au 31 décembre
2026;

- Etretitulaire d'une licence professionnelle en comptabilité, finance ou de tout autre dipl6me
reconnu comme équivalent;

- Justifier d'au moins cing (o5) années d'expérience professionnelle dans le domaine de la
comptabilité des matiéres;

- Avoir une bonne connaissance de la comptabilité publique et de la comptabilité des matiéres
i

- Avoir une bonne connaissance de la loi des finances 2026 ;

- Avoir une bonne connaissance des techniques de communication orale et écrite ;

- Avoir des notions de la déontologie administrative ;

- Savoir appliquer des techniques de gestion efficace et prioriser les taches;

- Etre en mesure de concevoir des documents et appliquer les méthodes prédéfinies
(procédures, outils de gestion, etc...) ;

- Avoir une parfaite maitrise du périmetre 7 du SIGFP;




- Avoir une maitrise de la comptabilité privée;

- Avoir une maitrise du systeme comptable SYSCOHADA ;

- Avoir une maitrise de I'environnement comptable, financier et fiscal béninois ;

- Avoirle sens de I'écoute et de la communication efficace;

- Avoir l'esprit d'équipe et le sens de la discrétion ;

- Etrerigoureux et méthodique ;

- Etre de bonne moralité ;

- Avoir l'esprit de compte rendu et le sens de la responsabilité ;

- Avoir une bonne capacité de créativité, d'analyse et de synthése;

- Avoir une grande capacité d'écoute et de travail sous pression ;

- Avoir une bonne connaissance de l'anglais parlé et écrit ;

- Avoir une connaissance de l'outil informatique (Word, Excel, Power point et logiciels
comptables).

Ce profil est-il le votre ?

Envoyez OBLIGATOIREMENT votre dossier par mail, en précisant en objet I'intitulé du poste CADRE
POUR LA COMPTABILITE DES MATIERES (H/F) (REF : TPC-1026R04CCM) via
recrutement@talentsplusafrique.com

Un accusé de réception vous sera envoyé des réception du dossier de candidature, cependant si vous
ne recevez pas ledit accusé de réception, merci de bien vouloir renvoyer le mail.

PIECES A FOURNIR :

- Une lettre de motivation adressée au Directeur Général de TALENTS PLUS CONSEILS précisant le
poste et sa référence (y inscrire votre disponibilité et votre prétention salariale) ;

- Un Curriculum Vitae détaillé ;

- Copies des diplémes obtenus ;

- Les copies des attestations/certificats de travail.

(Tout dossier de candidature ne respectant pas cette exigence sera purement et simplement rejeté).

NB. :
e Ensoumettant votre candidature, vous nous donnez également votre consentement pour la
collecte, le stockage, le traitement de vos données personnelles.
e Vous pouvez a toute étape du processus, exercer votre droit d’opposition.

Date limite de dépot : 25 Octobre 2026

Pour plus d'infos : 00 229 01 95 10 91 51/www.talentsplusafrique.com
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