AVIS DE RECRUTEMENT

MIKEM Technologie, entreprise leader dans le domaine du commerce, est a
la recherche d'un(e) Commercial(e) Chargé(e) des Appels d'Offres pour
renforcer son équipe.

Missions principales :

Le/la Commercial(e) Chargé(e) des Appels d'Offres aura pour mission d’:

Assurer la prospection du marché des dossiers d’appels d’offres, les
demandes de cotation, des consultations restreintes et manifestation
d’intérét ;

Assurer ’achat du dossier ;

Assurer le traitement des dossiers d’appels d’offres ;

Assurer le dépot des offres ;

Assister a l'ouverture des plis, suivre le dépouillement et rédiger le
rapport ;

Assurer le suivi de la facturation et le paiement ;

Participer a la gestion des demandes des clients et des réclamations.

Profil rechercheé :

Etre titulaire d’une Licence en Marketing et Communication ou tout
autre diplome connexe ;

Avoir au minimum deux (02) ans d’expérience a un poste similaire ;
Avoir une bonne maitrise de l'outil informatique ;

Avoir d’excellentes compétences en communication, en négociation et
en gestion des appels d'offres ;

Avoir une bonne connaissance des procédures de passation des
marchés ;

Capacité a travailler en équipe et a gérer plusieurs projets
simultanément ;

Capacité a travailler sous pression ;

Rigueur, organisation et sens du détail ;

Disposer d'un moyen de déplacement serait un atout.

Rejoignez-nous en envoyant votre CV et une lettre de
motivation a l’adresse mail drh@mikemtechnologie.com au
plus tard le jeudi 15 octobre 2026.
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