RECRUTEMENT D’UNE SECRETAIRE
COMPTABLE

Référence : 26/MAF/SA/RSI/RFMI/CSC/DG

Dans le cadre du renforcement de ses ressources humaines, MAFLYT SARL, située a
Akpro-Missérété, lance un recrutement pour le poste de Secrétaire Comptable.

PROFIL RECHERCHE

La candidate doit :

Etre de nationalité béninoise et avoir au moins 25 ans ;

Etre titulaire d’'une Licence en comptabilité ou d’un diplédme équivalent ;
Justifier d’au moins 3 années d’expérience professionnelle a un poste similaire ;
Matitriser les outils bureautiques, notamment Word, Excel et PowerPoint ;
Matitriser les logiciels de gestion Perfecto et Hypersoft ;

Avoir une bonne connaissance de la gestion de caisse ;

Disposer d’'une bonne capacité rédactionnelle et d’une excellente expression en
francais ;

Etre organisée, rigoureuse, discréte, dynamique et ponctuelle :

Avoir le sens de I'accueil et une bonne présentation ;

Etre capable de travailler de maniére autonome, sous pression et en équipe ;
Etre immédiatement disponible et libre de tout engagement.

CONDITIONS DU CONTRAT

e Type de contrat : Contrat a Durée Déterminée (CDD)
e Durée : 2 ans renouvelable
e Période d’essai : 3 mois

PROCESSUS DE RECRUTEMENT

Le recrutement se déroulera en trois étapes :

1. Présélection sur étude de dossier ;
2. Entretien ;
3. Test pratique.

DOSSIER DE CANDIDATURE

Les candidates devront fournir :



Une lettre de motivation adressée au Directeur Général ;

Un CV détaillé avec photo, mettant en évidence les expériences pertinentes ;
Une photocopie de la carte CIP valide ;

Les copies des diplomes, attestations et certificats.

Le dossier devra étre regroupé dans un fichier de 10 pages au maximum.

MODALITES DE DEPOT

Les candidatures doivent étre soumises sur la plateforme :

Plateforme de recrutement MAFLYT

Date limite : vendredi 25 septembre 2026 a 17h00 précises.

Renseignements

Téléphone : 01 43 20 20 44
WhatsApp : 01 46 83 46 97
E-mail : maflyt26@gmail.com

Les candidatures féminines sont vivement souhaitées.

Seules les candidates dont les dossiers seront retenus seront contactées pour un entretien.


https://recrutement.maflyt.net/?utm_source=chatgpt.com
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