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AVIS DE POSTE A POURVOIR
CAISSIER / CAISSIERE (H/F)

Reéf: N° 000 4 /26/D-UNA/DAD/DAI/DCPGlﬁDEx/DFC/DPVC/l{j%H
L'Union Nationale des Caisses Rurales d'Epargne et de Prét (UNACREP) est une Sociéte Coopérat?ve
dont la mission est de contribuer a l'amélioration des conditions de vie des populations, en particulier
celles rurales, a travers la fourniture de services financiers et non financiers appropriés et respectueux

de l'environnement. L’UNACREP intervient sur toute I'étendue du territoire national au Bénin et
entend renforcer son effectif opérationnel a travers le recrutement de huit (08) Caissiéres /Caissiers au

profit de ses entités de base.

Le présent avis est ouvert aussi bien aux candidatures internes qu'aux candidatures externes.

N° Intitulé du poste Entités Effectif
CREP ATLANTIQUE (Zinvié) 01
CREP PLATEAU (Tchaada — Igolo - Kétou) 03
01 |Caissiére /Caissier CREP OUEME (Porto-Novo - Assrossa) 02
CREP COUFFO (Azove) 01
CREP COLLINES (Gom¢) 01
TOTAL 08

Mission

Placé(e) sous l'autorité du Chef d’Agence, la Caissiére/ le Caissier assure l'accueil et l'orientation des
clients tout en réalisant les opérations de guichet (dépéts, retraits, paiements). [l/elle garantit la gestion
séeurisée des fonds et des transactions dans le strict respect des procédures et des normes internes en
vigueur.

Activités principales

- Réceptionner et traiter les opérations de dépdt, de retrait et de paiement ;

- Vérifier I'authenticité des billets et documents remis et l'identité des clients avant toute transaction
- Assurer la saisie des transactions dans le systéme informatique et délivrer les regus et justificatifs ;
- Gérer et sécuriser les liquidités en caisse et assurer la cl6ture quotidienne des comptes de caisse ;

- Accueillir les sociétaires, répondre & leurs demandes et promouvoir les produits et services de
I'UNACREP ;

- Signaler toute anomalie ou suspicion de fraude et appliquer les régles de lutte contre le blanchiment
d'argent.

Profil recherché

- Avoir au minimum le niveau BAC ou diplome équivalent ;
- Justifier d'une expérience minimym de deux (02) ans en gestion de caisse ou en microfinance ;

- Avoir une bonne connaissance des procédures de gestion de caisse et des outils informatiques de
gestion bancaire ;

- Faire preuve de rigueur, d'attention aux détails et de discrétion professionnelle ;
- Avoir un bon sens du service a la clientéle et de I'amabilité ;
- Etre capable de gérer le stress et de travailler sous pression ;
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- Etre de bonne moralité ;
- Avoir une bonne connaissance du secteur de la microfinance au Bénin ;
_ Résider ou étre disposé(e) a résider dans la localité du poste sollicite.

Picces a fournir

- Une (01) lettre de motivation manuscrite adressée au Directeur Exécutif de I"UNACREP ;

- Un (01) Curriculum vitae, daté et signé faisant ressortir les expériences professionnelles requises ;
- Une (01) copie de l'acte de naissance sécuriseé ;

- Une (01) photocopie légalisée du diplome requis ;

- Une (01) copie de la carte CIP ou Biométrique ;

- Les photocopies 1égalisées des preuves des expériences acquises ;

- Une (01) attestation de résidence dans la localité du poste sollicité ;

- Un (01) casier judiciaire.

Date limite et dépot des dossiers

La date limite de dép6t des dossiers est fixée au plus tard au vendredi 18 septembre 2026 a 17 h 00
mn. Les dossiers de candidature, sous plis fermés portant les nom et prénoms du candidat, l'intitulé et
la localité du poste sollicité, peuvent étre déposés au secrétariat de la Direction de 'UNACREP a Porto-
Novo, Quartier Ouando, VONS Danhoué (VONS du Centre Horticole et Nutritionnel de Ouando)
derriére Projet SONGHAT, Immeuble & étage Blanc Vert, ou dans les entités concernées. Tél : (229) 01
69 06 12 27 — 01 97 66 50 77. Les dossiers peuvent étre également envoyés par mail aux adresses
contact@unacrep.bj et recrutement@unacrep.bj

Les candidats intéressés par le présent avis doivent impérativement renseigner le formulaire
d’inscription dont 1’adresse est la suivante : https://forms.cloud.microsoft/r/GKMG7 SCAﬁ .
%
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Tout défaut d’inscription en ligne entraine d’office le rejet des dossiers de candidature. E;‘
I

Le Directeur G&
; Vi &

oy

Ampliations
- Affichage 101
- Entités de base 117
- Membres CODIR : 09
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