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RECRUTEMENT D’UN (E)STAGIAIRE PROFESSIONNEL

Dans le cadre du projet « Promotion des structures coopératives dans certains pays
d’Afrique (COOPSAC Il) », mis en ceuvre au Bénin par la DGRV, nous recherchons un (e)
stagiaire devant assister I’équipe projet sur le plan administratif et financier.

Vos taches

e Soutien de I'’équipe projet dans le bon déroulement de toutes les activités administratives,
financieres et de gestion de la vie quotidienne du bureau ;

e Soutien a I'opérationnalisation, suivi-évaluation et reporting des activités du projet ;

e Veille a I'archivage et a la conservation des documents financiers et administratifs du
projet;

e Soutien dans la gestion globale de la fonction comptable interne et externe selon (i) les
principes

e D’une bonne tenue des livres, (ii) la vérification de I'exactitude factuelle et arithmétique des
pieces justificatives, (iii) la saisie des données financieres dans le systéme comptable.

e Présentiel des organisations des missions, ateliers, séminaires et lors des conférences en
présentiel et en ligne organisées par le projet ;

e Assistance pour la communication sur les activités du projet.

Vos qualifications

e Dipléme universitaire bac+5 en Administration Générale, comptabilité ou finance

e Expérience dans la gestion de projets, de préférence dans la coopération internationale;
e Expérience professionnelle dans I'organisation du bureau ;

e Excellentes connaissances orales et écrites du francais et de I'anglais,

e Bonne connaissance de MS office 365 ;

e Un style de travail fiable, structuré et responsable ;

e Capacité a travailler de maniére autonome ;

e Etre jeune et disponible pour la période requise.

CONDITIONS DE SOUMISSION ET DELAI DE RECEVABILITE DES CANDIDATURES

e Conditions de soumission
Tous les candidats doivent envoyer leur CV et Lettre de motivation aux adresses suivantes :
hgrimm@dgrv.coop, lhounsa@dgrv.coop.

e Délai de recevabilité des candidatures : 06 Ao(t 2026

e Début du stage : 01 Septembre 2026

e Durée du contrat : 4 mois




