
FK Construction — « Bâtir l'Afrique qui avance » — Fiches de poste (recrutement 2026)   |   Page 5 

FK CONSTRUCTION   —   Filiale BTP de FK Corporation SA   •   Cotonou, Bénin 

FICHE DE POSTE — Chargé de la Comptabilité et des Finances 

Réf. FKC-RH-2026-003   •   Juillet 2026 

 

Intitulé du poste Chargé de la Comptabilité et des Finances 

Pôle / Service Pôle Comptabilité et Finances 

Rattachement hiérarchique Directeur Général de FK Construction 

Rattachement fonctionnel Direction Financière FK Corporation SA (formation & procédures groupe) 

Localisation Siège FK Construction, Cotonou — Bénin 

Type de contrat CDD (période d'essai) 

Expérience exigée 3 à 5 ans minimum, idéalement dans le secteur BTP 

1. MISSION PRINCIPALE 

Rattaché hiérarchiquement au Directeur Général et fonctionnellement à la Direction Financière du groupe FK Corporation, le 
Chargé de la Comptabilité et des Finances assure la tenue complète de la comptabilité générale et analytique de FK Construction 
conformément au référentiel SYSCOHADA révisé, ainsi que le respect des obligations fiscales et sociales de l'entreprise au Bénin. 

2. ACTIVITÉS ET RESPONSABILITÉS 

• Tenir la comptabilité générale : saisie des pièces, imputation, lettrage, contrôle des comptes et justification des soldes. 

• Assurer la comptabilité analytique par chantier (suivi des coûts, marges et situations de travaux). 

• Établir les rapprochements bancaires et assurer le suivi de la trésorerie en lien avec le Responsable Financier. 

• Préparer et déposer les déclarations fiscales (IFU, TVA, AIB, TPS le cas échéant) et sociales (CNSS) dans les délais légaux. 

• Établir la facturation clients (situations, décomptes, retenues de garantie) et assurer le suivi des encaissements. 

• Gérer les comptes fournisseurs et sous-traitants : contrôle des factures, échéanciers et règlements. 

• Tenir le fichier des immobilisations et calculer les amortissements. 

• Elaborer les états financiers annuels (bilan, compte de résultat, annexes SYSCOHADA) et aux travaux de clôture. 

• Préparer les éléments nécessaires aux audits, aux contrôles fiscaux et aux dossiers d'appels d'offres (attestations fiscales et 
sociales, états financiers certifiés). 

• Appliquer les procédures comptables et financières du groupe FK Corporation et contribuer à leur amélioration. 

3. COMPÉTENCES TECHNIQUES REQUISES 

• Excellente maîtrise du référentiel SYSCOHADA révisé et des principes de comptabilité analytique. 

• Bonne connaissance de la fiscalité et de la parafiscalité béninoises (DGI, IFU, TVA, AIB, CNSS). 

• Maîtrise d'un logiciel comptable (HYPERSOFT, Sage, Odoo ou équivalent) et d'Excel niveau avancé (TCD, formules). 

• Connaissance des spécificités comptables du BTP (situations de travaux, retenues de garantie, avances de démarrage, 
cautions) fortement appréciée. 

• Capacité à produire des reportings fiables et à respecter des échéances strictes. 

4. PROFIL RECHERCHÉ 

• Formation : Bac+3 minimum en Comptabilité, Finance ou Gestion (Licence professionnelle, DCG ou équivalent). 

• Expérience : 3 à 5 ans minimum à un poste de comptable, idéalement en entreprise de BTP ou en cabinet avec clientèle BTP. 

• Bonne connaissance de l'environnement des affaires au Bénin et de la zone UEMOA. 

• Références professionnelles vérifiables exigées. 

5. QUALITÉS PERSONNELLES 

Intégrité et probité irréprochables, rigueur, sens de la confidentialité, organisation, capacité à travailler sous pression et à 
respecter les échéances légales, esprit d'initiative et aptitude à évoluer au sein d'un groupe structuré. 
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6. CONDITIONS ET CANDIDATURE 

• Contrat : CDD de droit béninois, avec période d'essai conformément au Code du travail. 

• Lieu d'affectation : Cotonou (Bénin), avec déplacements possibles sur les chantiers au Bénin et dans la sous-région (UEMOA / 
CEMAC). 

• Dossier de candidature : CV détaillé + lettre de motivation + copies des diplômes et attestations de travail. 

• Candidature à adresser à : fkconstruction@fkcsa.com — Objet : « Candidature – Chargé de la Comptabilité et des Finances ». 

• Date limite de dépôt : 20 Août 2026. Seuls les candidats présélectionnés seront contactés. 
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