
 

INTITULE DU 

POSTE 
AGENT CHARGE DES IMMOBILISATIONS 

MISSION Assurer la gestion des immobilisations 

ACTIVITÉS 

PRINCIPALES 

–      ​ Prendre en charge le suivi des différents mouvements des 

immobilisations dans la Banque. 

–      ​ Organiser les inventaires annuels des immobilisations et 

les étiquetages 

–      ​ Assurer la pose des étiquettes sur les nouvelles 

acquisitions dans les délais. 

–      ​ Prendre en charges les sorties des immobilisations à 

travers des constats d’huissier et obtenir les accords nécessaires, 

–      ​ Tenir un fichier des immobilisations en cours, sur chacun 

des projets jusqu’à leur dénouement 

–      ​ Recevoir, vérifier, décrire et mettre en place les fiches 

d’immobilisations de sortie et/ ou de transfert des biens acquis à 

transférer ou à sortir selon les procédures de la Banque ; 

–      ​ S’assurer que tous les actifs reçus par la banque (biens 

achetés, Immobilisations hors exploitation, sites pris en location) 

sont renseignés dans l’applicatif des immobilisations ; 

–      ​ Tenir à jour les documentations sur les différentes 

immobilisations de la banque 

–      ​ Assurer en relation avec la comptabilité par 

rapprochements périodiques l’effectivité des enregistrements des 

mouvements des immobilisations dans l’applicatif dédié. … 



PROFIL EXIGE 

Formation :    Bac+ 3/4 Comptabilité, Logistique ou Equivalent 

Expérience /compétences : 

–  ​ Justifier de trois (03) années minimums d’expérience dans 

une fonction similaire et idéalement en matière de gestion des 

immobilisations en Cabinet ou en Entreprise. 

–  ​ Bonnes connaissances de la banque et de son organisation 

–  ​ Bonne connaissance en matière de comptabilité 

fournisseurs 

–  ​ Bonne connaissance en comptabilité analytique 

–  ​ Bonnes connaissances de l’outil informatique 

·         Qualités :   :  Curiosité intellectuelle, ouverture d’esprit ; 

Méthode et organisation ; Sens de l’analyse et du détail ; Esprit de 

synthèse ; Esprit critique ; Rigueur ; Aisance relationnelle, tact et 

diplomatie ; Force d’argumentation ; Sens pédagogique ; 

Proactivité ; Disponibilité ; Maîtrise de soi, résistance à la pression 

; Intégrité, discrétion, confidentialité, sens de l’initiative, autonomie 

Les personnes intéressées sont priées de faire parvenir leur CV + LM par e-mail à 

recrutement.baci@BANQUEATLANTIQUE.NET au plus tard le Mardi 30 juin 2026. 

Ecrire en objet la mention : « AGENT CHARGE DES IMMOBILISATIONS » 

NB : Offre non soumise à rachat de préavis 

 


