ASSISTANT(E) RESSOURCES HUMAINES
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CGSP SECURITE SARL

Cotonou/Bénin
AVIS DE RECRUTEMENT
Poste : Assistant(e) Ressources Humaines

La société CGSP Sécurité SARL, sise a Abattoir, recrute un(e)
Assistant(e) Ressources Humaines dans le cadre du renforcement de
ses activités.

Missions principales
Assurer le suivi administratif du personnel ;

Participer au processus de recrutement (publication des offres,
présélection des candidatures et organisation des entretiens) ;

Gérer et mettre a jour les dossiers du personnel ;

Assurer le suivi des congés, absences et autres mouvements du
personnel;

Participer a la préparation des éléments de paie ;

Veiller a I'application des procédures et politiques de gestion des
ressources humaines ;

Elaborer les rapports et statistiques RH.

Profil recherché


https://www.cdiscussion.com/offre-d-emploi/?details-job=1138466
https://www.cdiscussion.com/offre-d-emploi/?details-job=1138466
https://www.cdiscussion.com/offre-d-emploi/?details-job=1138466
https://www.cdiscussion.com/offre-d-emploi/?details-job=1138466
https://www.cdiscussion.com/offre-d-emploi/?details-job=1138466
https://www.cdiscussion.com/offre-d-emploi/?details-job=1138466

Etre titulaire d'une Licence en Gestion des Ressources Humaines,
Administration du Travail, Droit, Gestion ou tout diplédme équivalent;

Justifier d'au moins trois (03) années d'expérience professionnelle a
un poste similaire ;

Maitriser les outils informatiques courants (Word, Excel, PowerPoint)

!

Avoir une bonne connaissance de la législation du travail et des
pratiques RH ;

Ftre rigoureux(se), organisé(e), discret(e) et doté(e) d'un excellent
sens relationnel.

Dossier de candidature

Une lettre de motivation adressée au Directeur Général ;
Un curriculum vitae détaillé ;

Les copies des diplémes et attestations de travail ;

Une copie de la piéce d'identité en cours de validité.
Dépot des candidatures

Les dossiers de candidature doivent étre déposés a l'adresse

mail, secretariat@cgspsecurite.com ou au siége de CGSP Sécurité
SARL, sis a Abattoir, au plus tard le vendredi 17 juillet 2026 a
18h00 contact 01 95 05 61 51.

Informations complémentaires

Seuls les candidats présélectionnés seront contactés pour la
suite du processus de recrutement.

CGSP Sécurité SARL se réserve le droit de ne donner aucune suite
au présent avis de recrutement.



