HELVETAS

BENIN

Avis de recrutement d’un stagiaire RH

HELVETAS Swiss Intercooperation Bénin, une Organisation Non Gouvernementale Suisse installée
au Bénin depuis 1995, recherche dans le but de renforcer son département des Ressources

Humaines et de la Communication un stagiaire RH.

Date de prise de poste : Juin 2026

Durée : 03 Mois

1. Responsabilités

Sous l'autorité du Responsable Ressources humaines et de la communication le stagiaire

participera aux activités suivantes :

- L’Elaboration du livret d’accueil de Helvetas Bénin

- La réalisation de I'organigramme des projets

- Mise en place d’un systéeme d’évaluation de fin de période d’induction
- L’Actualisation du fichier trombinoscope du personnel

- Répondre aux besoins RH du département

2. Qualifications

e Etre détenteur d’'un BAC+3 en gestion / administration des Ressources Humaines

o Justifier de plus de 02 ans d’expérience dans la gestion des Ressources Humaines

¢ Avoir une bonne connaissance en communication en entreprise

e Maitriser le Logiciel Canvas et avoir une aisance dans le montage de supports de
communication

e Avoir une parfaite maitrise du frangais

e Avoir de bonnes connaissances en informatique (word /Excel / Outlook)

Capacités personnelles

e Etre discrét

o Etre rigoureux et respectueux des procédures

e Faire preuve de bonnes capacités d’analyse critique de I'environnement
e Avoir un esprit d’équipe

e Etre capable de travailler sous pression.

Informations liées au poste

Lieu : Le poste est basé a Cotonou

Rémunération de base pour le poste : 100 000 FCFA




Type de contrat : Convention de stage

Vous étes intéressé?

Faites parvenir votre dossier en dossier unique renommé en votre nom et prénom contenant

une lettre de motivation adressée au Directeur pays de Helvetas Bénin, un Curriculum vitae
(avec : une précision du nombre d’années d’expérience en lien avec l'avis, le contact et le courriel
de trois personnes de référence et de préférence les employeurs récents), le scan des diplomes

et Attestations de stage ou de travail, a 'adresse suivante : recrutement.benin@helvetas.org

le 22 Mai a 18 h au plus tard avec en objet : Candidature au poste Stagiaire RH.

Seules les candidatures présélectionnées seront contactées pour la suite du processus.

(Tout dossier de candidature ne respectant pas cette exigence sera rejeté).

NB: En soumettant votre candidature, vous nous donnez également votre consentement pour la

collecte, le stockage et le traitement de vos données personnelles.

Vous pouvez a toute étape du processus, exercer votre droit d’'opposition.

Fait a Cotonou le 07 mai 2026


mailto:recrutement.benin@helvetas.org

