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commerce générAl et divers 

AVIS DE RECRUTEMENT 

Présentation de l’entreprise 

NOVA UP SARL, située à Calavi-Kpota, est une entreprise spécialisée dans la fourniture de solutions 

agricoles modernes. Elle propose une large gamme d'équipements et d'accessoires agricoles visant à 

améliorer la productivité des agriculteurs. Son offre couvre l'ensemble du cycle agricole, de la 

préparation du sol à la récolte, incluant tracteurs, motoculteurs, débroussailleuses, tarières, semoirs, 

batteuses, vanneuses, et bien d'autres matériels. 

Par ailleurs, NOVA UP SARL se positionne comme un acteur clé dans la fourniture de systèmes 

d'irrigation complets, notamment le goutte-à-goutte et l'aspersion, ainsi que de motopompes et autres 

équipements connexes. 

Dans le cadre du développement de ses activités commerciales et en vue d'améliorer la qualité du 

service offert à sa clientèle, NOVA UP SARL recrute un(e) Assistant(e) commercial(e) / Aide-

vendeur(se).

 

Poste à pourvoir 

Assistant(e) commercial(e) – Aide-vendeur(se). 

Lieu de travail : Calavi Kpota 

Disponibilité : Immédiate 

Type de contrat : CDD pouvant abouti à un CDI (période d’essai de 3 mois) 

 

Missions principales 

Sous la supervision directe de la Gérante en charge de la gestionnaire des ventes, l’Assistant(e) 

commercial(e) aura pour mission principale d’appuyer les activités de vente et de relation clientèle de 

l’entreprise.

 

Principales tâches et responsabilités 

La personne recrutée sera notamment chargée de : 

Accueil, service clientèle et gestion des ventes 

• Accueillir et orienter les clients vers les produits adaptés à leurs besoins 

• Présenter les caractéristiques des produits vendus 

• Répondre aux questions des clients via les différents canaux de communication digital. 

• Recevoir et enregistrer les commandes des clients 
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• Préparer les produits pour les ventes et livraisons 

• Informer les clients des nouveaux produits ou promotions 

• Contribuer à la fidélisation de la clientèle 

• Organiser certaines livraisons auprès des clients si nécessaires 

Gestion du magasin et logistique 

• Aider à la réception et au rangement des marchandises 

• Veiller à la bonne présentation des produits 

• Participer à l’inventaire du stock 

• Maintenir l’espace de vente bien organisé 

• Assister au chargement et déchargement des marchandises 

 

Profil recherché 

Le candidat doit remplir les conditions suivantes : 

• Être de nationalité béninoise 

• Être âgé(e) de 21 à 30 ans 

• Avoir au minimum le BEPC 

• Savoir lire, écrire et bien s’exprimer en français 

• Avoir un bon sens de l’accueil et de la communication 

• Être honnête, dynamique et respectueux 

• Avoir un intérêt pour le commerce ou la vente 

• Être capable de travailler en équipe 

• Être physiquement apte à manipuler et faire la démonstration de certains équipements 

légers 

• Avoir une connaissance de base en utilisation de smartphone (WhatsApp, appels, …) 

Atouts supplémentaires 

• Expérience dans la vente ou le commerce 

• Connaissance du secteur agricole 

• Permis de conduire moto ou tricycle 

• Connaissance des langues locales (Fon, Yoruba, etc.) 

 

Qualités personnelles attendues 

• Sens du service client 

• Ponctualité et discipline 

• Esprit d’initiative 

• Capacité d’apprentissage 
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• Sens de l’organisation 

 

Dossier de candidature 

Les candidats intéressés doivent soumettre : 

• Une lettre de motivation 

• Un CV détaillé 

• Une copie de la pièce d’identité 

• Une copie du BEPC ou diplôme équivalent 

 

Dépôt des candidatures 

Les dossiers de candidature doivent être envoyés par mail novaup.box@gmail.com 

Pour tout renseignement, contacter les numéros suivants : +229 01 53 366 663 / 01 94 322 644 
 

DATE LIMITE DE DEPOT DE CANDIDATURE: Le 31 Mars 2026 à 17h30mm 
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