
AVIS DE RECRUTEMENT 
Dans le cadre du renforcement de son équipe, la Société CGSP Sarl sise à Cotonou en 

République du Bénin, lance un appel à candidatures pour les postes suivants: 

 

1. SECRÉTAIRE 

Missions : 

- Assurer l’accueil physique et téléphonique 

- Gérer les courriers et la messagerie électronique 

- Organiser les réunions et gérer l’agenda de la Direction 

- Rédiger les comptes rendus et assurer l’archivage des documents 

- Suivre et monter les dossiers d’appel d’offres 

Profil requis : 

- BAC  G1 ou Licence en Secrétariat, Administration ou équivalent 

- Bonne maîtrise des outils informatiques (Word, Excel, Internet) 

- Bonne expression écrite et orale en français 

- Présentation soignée, discrétion et sens de l’organisation 

- Expérience confirmée de cinq ans 

 

2. CHEF SÉCURITÉ 

Missions : 

- Superviser et coordonner l’équipe de sécurité 

- Assurer la protection des biens et des personnes 

- Mettre en place et faire respecter les consignes de sécurité 

- Rédiger les rapports d’incidents 

Profil requis : 

- Expérience confirmée dans le domaine de la sécurité 



- Leadership et sens des responsabilités 

- Bonne moralité et capacité de gestion d’équipe 

- Formation en sécurité (ATOUT) 

 

3. DIRECTEUR DES OPÉRATIONS 

Missions : 

- Définir et piloter la stratégie opérationnelle 

- Superviser les activités quotidiennes de l’entreprise 

- Optimiser les ressources humaines et matérielles 

- Veiller à l’atteinte des objectifs fixés par la Direction Générale 

Profil requis : 

- BAC+3 en Gestion, Management ou équivalent 

- Expérience significative à un poste similaire 

- Forte capacité de leadership et de prise de decision 

- Formation en sécurité (ATOUT) 

- Expérience Professionnelle de cinq ans 

- Bonne connaissance du contexte professionnel au Bénin 

 

Lieu de travail : Cotonou 

Date limite de dépôt des candidatures: Vendredi 13 Mars 2026 

Dossier de candidature: Lettre de motivation, CV détaillé, copies des diplômes et 

attestations 

Les dossiers doivent être envoyés à: adresse e-mail cgspsecurite@yahoo.com ou déposés 

physiquement au siège de CGSP SARL à Cotonou, 5e maison à étége après l’ancienne 

pharmacie abattoir ou appelé le 0195056151. 

NB : Seuls les candidats présélectionnés seront contactés. 

mailto:cgspsecurite@yahoo.com

