OFFRE D’EMPLOI - CHARGE(E) DES APPELS D'OFFRES

Dans le cadre du développement de ses activités, CIL & Associés recrute un(e)
Chargé(e) des Appels d'Offres.

Missions :
e Assurer la veille des appels d'offres publics et privés
e Analyser les dossiers d'appel d'offres (DAO)
e Monter les dossiers administratifs, techniques et financiers
e Assurer le dépdt des offres dans les délais requis
e Suivre les résultats et assurer I'archivage des dossiers
e Mettre ajour la base documentaire de I'entreprise
Profil recherché :
e Bac +3 minimum (Droit, Gestion, Administration, Economie ou équivalent)
e  Minimum 2 ans d’expérience dans le montage des appels d’offres
e Bonne connaissance des procédures de marchés publics
e Maitrise de Word, Excel et PDF
e Rigueur, organisation et sens du détail
Conditions :
e Type de confrat : CDD ou CDI (selon profil)
e Poste basé au Bénin
e Rémunération : selon profil et expérience

Candidature
Envoyer CV et lettre de motivation ou contacter :

Email:infos@cilassocies.com



