
 

 

  
 

RESPONSABLE VOLONTARIAT et RENFORCEMENT DE CAPACITES 

(F/H) – CDI  

Planète Urgence Bénin – Cotonou ou Djougou 

Bienvenue chez Planète Urgence !  

Planète Urgence est une ONG de solidarité internationale et d’aide au développement créée en 2000 

et reconnue d’utilité publique. Notre raison d’être : renforcer les femmes et les hommes pour une 

préserver les forêts et la biodiversité. L’association agit donc là où la déforestation est prégnante, près 

de points chauds de biodiversité et où les populations locales sont particulièrement vulnérables. 

Pour cela, l’association a 3 axes d’intervention : 

1-          Protéger les forêts et la biodiversité en danger 

2-          Promouvoir le développement local des communautés 

3-          Sensibiliser à l’environnement 

L'association intervient via des projets en collaboration avec des acteurs locaux à travers 6 délégations 

nationales (Cameroun, Bénin, Madagascar, Equateur, Indonésie, Cambodge) appuyées par un siège 

basé à Paris. Une stratégie à cinq ans du programme FORET (Foret résilience et Territoires) a été définie 

et guide nos interventions et développements programmatiques.  

 

 

Planète Urgence est une structure de GROUPE SOS avec 22 500 salariés, 1,7 million de bénéficiaires 

par an, dans plus de 30 pays. 

 

Missions 

Planète Urgence intervient au Bénin depuis 2004. La Délégation Planète Urgence Bénin a été créée en 
2005. Aujourd’hui, Planète Urgence compte un réseau d’une dizaine de partenaires actifs sur tout le 
territoire béninois et opère 2 projets en particulier : Gapadou sur les forêts sacrées, Planète Education 
sur la sensibilisation à l’environnement. 

Le poste du ou de la Responsable Volontariat et Renforcement de capacités au Bénin est à pourvoir 
au sein de la Délégation nationale de Planète Urgence au Bénin, basé à Djougou ou à Cotonou. 
Placé(e) sous la responsabilité directe du Délégué National de Planète Urgence au Bénin à qui il/elle 
rend compte ; il/elle est également en lien fonctionnel direct avec la Direction Renforcement de 
Capacités (RC) de Planète Urgence basée en France. Le/la Responsable Volontariat et Renforcement 
de capacités a pour mission d’assurer la mise en œuvre qualitative et quantitative des actions de 
Volontariat et de renforcement de capacités au Bénin et au Togo dans le respect de la stratégie 
d'intervention de Planète Urgence. 

 



 

 

  
I. Mettre en œuvre et piloter les activités de Renforcement de capacités du Bénin et du Togo 

(80%) 
➢ Concevoir, mettre en œuvre et évaluer les projets de Renforcement de capacités avec 

les partenaires béninois et togolais 

➢ Réaliser une cartographie des acteurs de la préservation des forêts et de la 

biodiversité 

➢ Réaliser un diagnostic des besoins et rédiger un plan d’accompagnement pour 

chaque OSC locale partenaire de Planète Urgence au Bénin et au Togo 

➢ Organiser les missions de volontariat de qualité avec les partenaires sur la base du 

plan d’accompagnement  

➢ Accompagner les volontaires et les partenaires pendant la mission  

➢ Animer le réseau des OSC partenaires de Planète Urgence 

➢ Représenter PU en qualité de référent renforcement de capacités auprès des acteurs 

locaux, régionaux, nationaux et internationaux : étatiques ou non-gouvernementaux, 

dont France Volontaires 

➢ Participer aux temps d’échanges volontariat mensuels afin d’échanger et travailler en 

collectif sur les process et garanti d’impact avec les autres délégations nationales et 

le pôle RC 

 

II. Assurer une veille sécurité rigoureuse et être garant de l’application des process de sécurité 
volontariat en vigueur au sein de Planète Urgence (10%) 

➢ Gérer les risques et les situations sensibles en coordination avec le DN (10%) 

➢ Participer, aux côtés du DN à l’animation du réseau d’informateurs sur la sécurité 

➢ Piloter la bonne application des procédures de sécurité dans les zones d’intervention 

volontariat 

➢ Prévoir les réponses adaptées et piloter la mise en œuvre de la solution retenue dans 

des situations sensibles (incident, accident, maladie…) 

 

III. Participer au fonctionnement général de l’association (10%) 
➢ Participer à la rédaction des supports de communication de PU en lien avec le pôle 

RC et sous la supervision du DN 

➢ Proposer les éléments pour l’animation de la page FaceBook de la Délégation en lien 

avec les collègues en charge du volet comunication  

➢ Représenter l’association lors de visites de partenaires du siège en fonction des 

délégations de pouvoir du DN 

➢ Participer aux réunions d’équipes au Bénin et en visioconférence avec le siège à Paris 

en lien avec le RC et en fonction des délégations de pouvoirs du DN 

Profil  

▪ Expériences/ Formation : Maitrise (Bac +4) ou équivalent en gestion de projets, sciences sociales 

avec 3 à 5 ans minimum dans la gestion de projet et l’accompagnement des volontaires étrangers  

 

▪ Savoir-faire :  



 

 

  
➢ Avoir des expériences réussies en gestion de projet de renforcement de capacités et 

suivi de volontaires étrangers 

➢ Aisance à travailler dans un contexte international/multiculturel 

➢ Maîtrise impérative des outils bureautiques ; Planète Urgence travaille sur 

l’écosystème Microsoft Office 365 (Teams, Sharepoint, Excel, Powerpoint, CRM) : une 

connaissance de ces outils est un plus.  

➢ Très bonnes capacités rédactionnelles, d’organisation, et de synthétisation  

➢ Capacité d’analyse et de rigueur 

 

▪ Savoir-être :     

➢ Être dynamique  

➢ Autonomie dans le travail et aptitude à travailler en équipe  

➢ Être force de proposition, capacité à identifier les problèmes et à trouver les 

solutions adaptées  

➢ Avoir une bonne gestion du temps et des priorités et respect des délais un impératif 

➢ Être Adaptable, réactif et flexible 

Planète Urgence a identifié 4 façons d’être communes à chaque collaborateur de l’association quel que 

soit son poste :  

➢ confiance,  

➢ pragmatisme,  

➢ solidarité,  

➢ énergie contributive. 

 

▪ Langues : Français courant impératif, un niveau d’anglais intermédiaire permettant des échanges 

entre pairs est fortement apprécié 

 

Tous nos postes sont ouverts aux personnes en situation de handicap.  

Conditions 

▪ Type de contrat : CDI 

▪ Lieu d’exercice du poste : Cotonou ou Djougou 

▪ Le poste requiert une forte mobilité dans une grande partie du pays et donc la disponibilité 
inhérente. Des déplacements fréquents sont en effet à prévoir (en moyenne dix jours par 
mois) ainsi qu’une possible mobilisation certains weekend dans le cadre d’arrivées de 
volontaires. 

▪ Date de prise de poste souhaitée : dès que possible 

▪ Durée du contrat (si CDD, stage) : CDI 

▪ Rémunération & Avantages : Conformément à la grille salariale interne 

Modalités de dépôt de candidature 

Pièces à fournir - CV 



 

 

  

- Lettre de motivation 
- Copie des diplômes et attestations 
 

Date limite d’envoi du dossier 
de candidature 

27 octobre 2025 

Par email ou à l’adresse postale 
suivante  
 

recrutement.benin@planete-urgence.org 

Objet à mentionner : nom du 
poste 

RESPONSABLE VOLONTARIAT et RENFORCEMENT DE CAPACITES 

 

 

 


