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PPRROOFFIILL  DDEE  PPOOSSTTEE  

 

Informations préliminaires sur le poste 

Titre du poste CHARGE DE SECURITE ET ACCES  

Rattachement hiérarchique COORDINATEUR TERRAIN  

Rattachement fonctionnel DIRECTRICE PAYS 

Type de contrat CDD 

Base d’affectation  KANDI, BENIN 

Statut EMPLOYE 

Catégorie C1 

Salaire Brut Proposé A PARTIR DE 942.623 XOF (SELON EXPERIENCE) 

Date souhaitée de prise de poste  01/09/2025 

 

Description du poste 

Objectif général 

Sous la supervision du Coordinateur Terrain et en lien fonctionnel avec la Directrice Pays, le/la Chargé 

(e) Sécurité et Accès est responsable de la collecte et de l’analyse des informations sécuritaires. Il/Elle 

fournit des recommandations à son responsable hiérarchique, met à jour les différents indicateurs et 

outils de gestion de la sécurité (acteurs, plans de sécurité, SOP, analyse de risque, incidents de sécurité 

etc.…). 

Responsibilities et champs d’action 
 

- Assurer la veille sécuritaire permanente au niveau de sa zone de couverture 

- Analyser en permanence l’évolution du contexte sécuritaire de sa zone ; 

- Informer directement et immédiatement le Coordinateur Terrain des incidents « sécu »  

- Appuyer la connaissance des règles de sécurité de PUI par les équipes de la zone d’intervention  

- Proposer des ajustements sur les règles de sécurité en fonction du contexte et participer à la mise 

à jour régulière des documents de sécurité  

- Participer aux réunions sécurité dans sa zone de responsabilité  

Responsabilités et activités à réaliser 
 

1. Analyser le contexte et les risques  
 

- Collecter et analyser toute information sécuritaire à partir de plusieurs sources nationales (staff 

PUI, agences UN, ONGI et ONGL, autorités étatiques, militaires, religieuses, traditionnelles, 

groupes et associations, commerçants, média, etc.…) 
 

- Remonter immédiatement toute information sécuritaire à sa hiérarchie et proposer des mesures 

de mitigation ; 
 

- Maintenir un tableau d’analyse de risque et le mettre à jour aussi souvent que nécessaire ; 
 

- Conduire une analyse des menaces et risques dans sa zone de responsabilité ; 
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Profil recherché 

Savoirs et Savoir Faire recherchés 

 Indispensable Apprécié 

 

FORMATION 
 Bac+3 en Sciences politiques, 

relations internationales, Sécurité 
ou domaine similaire 

 Bac+ 5  

 Formation en gestion 
de la sécurité 
humanitaire 

- Définir et proposer des mesures de sécurité afin de limiter les risques et leur impact ; 

- Contribuer à mettre à jour les plans de sécurité en fonction de l’évolution du contexte ; 

- Proposer et développer, sous délégation du CT, des plans de contingence par rapport à chacun 

des risques identifiés dans la zone et selon le cadre de sécurité de PUI. 
 

2. Contribuer à la gestion de la sécurité  

- S’assurer que les règles de sécurité soient bien en place et respectées ; 
 
 

- Contribuer à établir tous les contacts nécessaires à une bonne gestion sécuritaire, sous 

délégation du Coordinateur Terrain (CT) et contribuer à nouer et maintenir une relation positive 

avec les acteurs clés; 
 

 

- Sous délégation du CT, négocier l’accès humanitaire avec les différentes forces en présence pour 

les équipes de PUI au Bénin ; 
 

- S’assurer que les véhicules utilisés par la mission PUI, les maisons et équipements soient aux 

normes de sécurité et de visibilité standards ; 
 

- Participer à la gestion d’incident/d’évacuation/relocalisation sous la supervision directe du 

Coordinateur Terrain  
 

3. Apporter un support opérationnel aux équipes  
 

- Collecter des informations sécuritaires dans les zones d’intervention des équipes programmes et 

fournir des recommandations et des modes opératoires au Coordinateur Terrain; 
 

- Venir en support aux équipes programmes dans la mise en place de leurs activités dans le 

respect du plan de sécurité ; 
 

- Assurer la formation des gardiens et des chauffeurs et l’évaluation régulière de leurs pratiques 

impactant la sécurité des équipes ; 
 

4. Assurer la formation et le briefing de sécurité 
 

- S’assurer que tous les visiteurs et staffs ont reçus un briefing de sécurité complet dès leur 

arrivée/prise de poste (suivant les directives du Coordinateur Terrain) ; 
 

- Fournir aux staffs les documents nécessaires à la bonne compréhension de la situation sécuritaire 

et renforce la dissémination des règles de sécurité de la zone d’intervention ; 
 

5. Contribuer à la gestion des crises 
 

- Participer à la collecte et au traitement des situations d’incidents en cas de crise grave 

compromettant la sécurité du staff, du matériel et des projets. 
 

- Appuyer le Coordinateur Terrain, la Direction Pays, et la logistique dans la prise de décision et la 

mise en place des plans d’action nécessaires établie. 
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EXPÉRIENCE 

PROFESSIONNELLE 

 Expérience d’au moins trois (03) 
ans continus dans un poste 
similaire dans une organisation 
internationale, humanitaire 

 

 Expérience terrain dans le nord 
du Bénin 

 

 Expériences en 
contexte instable 
 

 Expérience dans le 
département de 
l’Alibori 

 

CONNAISSANCES & 

APTITUDES  

 Excellente capacité 
rédactionnelle 

 Etre capable de produire une 
analyse (sécuritaire, politique, 
sociale, géopolitique nationale et 
régionale) ; 

 Etre capable d’anticiper les 
besoins et les problèmes 
sécuritaires  

 Bonne capacité de 
communication et d’information  

 Excellente réactivité et flexibilité 
en toutes circonstances. 

 Être capable de 
travailler dans des 
conditions 
modestes et 
précaires  

 

 Capacité à travailler 
en équipe 
pluridisciplinaire et 
multiculturelle  

 
 
 
 

LANGUES - Français - Dendi, Bariba  

INFORMATIQUE - Pack Office 

- Windows 

- Dépannage soft et Hard  

 

Caractéristiques personnelles attendues  

- Esprit d’équipe 

- Rigueur et organisation 

- Bonne réactivité / efficience 

- Sens des responsabilités 

- Bonne capacité d’analyse 

- Sens de la diplomatie et ouverture d’esprit 

- Force de propositions, recherche de solutions 

- Respect de la confidentialité 

- Prise d’initiatives pertinentes 

- Capacité à gérer les priorités 

- Capacité à déléguer et à contrôler  

- Adhésion aux valeurs humanitaires 

- Bonne capacité de communication horizontale 

et verticale 

- Capacité à travailler en autonomie  

- Ponctualité 

 

Si vous êtes motivé(e)s par cette opportunité, veuillez déposer un dossier constitué d’un CV et 

d’une lettre de motivation en fichier unique et sous format PDF, par mail à l’adresse électronique : 

recrutement@premiere-urgence-ben.org avec comme objet du mail « CANDIDATURE AU POSTE DE 

CHARGE SECURITE ET ACCES » au plus tard le mercredi 20 août 2025 à 17h. 

Pour plus d’informations sur notre mission et nos valeurs, veuillez visiter www.premiere-

urgence.org  

Seul(e)s les candidat(e)s présélectionné(e)s seront informé(e)s de la suite du processus et les 

dossiers de candidatures ne pourront pas être retournés. 
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