EX

CONSULAT |
GENERAL Tunis, le 14/09/2023
DE FRANCE

A TUNIS

L'z'berte’
Egalité

Fraternité Fiche de poste — CGF — Ref. - Vacation ACVG

Intitulé du Poste Secrétaire (combattants et victimes de guerre)

Type de contrat 'Vacation de 1 mois

Niveau de rémunération  |Niveau 7 du cadre salarial - 5.124 TND bruts mensuels

Prise de fonction Le 1° novembre 2023

Contenu du Poste
Au sein du Consulat général de France a Tunis, ’agent travaille en équipe, sous ’autorité du
chef du bureau des combattants et victimes de guerre, afin d’accomplir les tdches suivantes :

e Instruction, vérification des documents et transmission des demandes de pensions
militaires d’invalidité, des cartes du combattant et titres ;

e Traitement et enregistrement du courrier ;

e Archivage.

Profil du postulant

Connaissances :
- Maitrise des logiciels de bureautique (Word, Excel).
Savoir-faire :
- Ecoute et sens du contact ;
- Sens de I’organisation ;
- Polyvalence ;
- Travail en équipe.
Savoir-étre :
- Rigueur;
- Ponctualité ;
- Bonne présentation ;
- Discrétion et respect de la confidentialité des données ;
- Aptitude a I’écoute et aisance relationnelle.

Les candidatures (lettre de motivation et CV au format PDF de préférence) devront étre transmises par
courrier électronique a I'adresse_sga-drh-recrutement.tunis-amba@diplomatie.gouv.fr (en objet la
référence du poste), avant le 01/10 a 20h.
Seuls les candidats retenus par la commission de recrutement seront appelés a passer un entretien et
recevront une réponse a leur candidature./.
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