
Demande de proposition

Date:

Objet:

Numéro de
référence:

Introduction: TechnoServe est une organisation internationale à but non lucratif qui aide les gens à
sortir de la pauvreté en exploitant le pouvoir du secteur privé. Présents dans près de
30 pays, nous travaillons avec des femmes et des hommes qui travaillent dur dans les
pays en développement pour créer des fermes, des entreprises et des industries
compétitives. En reliant les gens à l'information, au capital et aux marchés, nous
avons aidé des millions de personnes à créer une prospérité durable pour leurs
familles et leurs communautés.

Exigences
générales:

Les exigences pour le contrat prévu de TechnoServe sont énumérées ci-dessous. Un
énoncé de travail plus détaillé est également joint.

Période
d'exécution:

La période d'exécution de tout contrat résultant de cette sollicitation devrait se situer
entre les dates de début et de fin indiquées ci-dessous.

Date de début:

Date de fin:

Instructions
relatives au
contenu de la
proposition:

En plus de répondre à l'Énoncé des travaux, toutes les propositions doivent:

● Décrire les qualifications, l'expérience et les capacités de l'entreprise ou du
consultant à fournir le type de services demandés. Les curriculum vitae ou CV du
consultant ou de tout membre clé du cabinet doivent être soumis en pièce jointe.
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La régie aura pour missions de:
● recruter les médias prestataires en vue de la couverture médiatique prévue le 14
Octobre 2022
● s’assurer de la conformité des reportages sous la responsabilité de la
Coordonnatrice
Communication du projet vis-à-vis de Technoserve et de BeniBiz;
● assurer le paiement des médias en question;
● suivre les diffusions et les publications;
● recueillir les livrables;
● rédiger le rapport avec la portée médiatique de cette campagne médiatique.
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● Estimer le temps nécessaire pour accomplir toutes les exigences, avec des détails
sur les dates de mise en œuvre des activités individuelles, comme indiqué dans
l'énoncé des travaux.

● Contenir une ventilation détaillée des coûts avec les taxes applicables et autres
frais clairement identifiés (et être présenté conformément à toute autre
instruction incluse dans l'Énoncé des travaux). Les consultants doivent fournir leur
taux de facturation journalier ou horaire, ou leur tarif fixe proposé pour les
livrables demandés.

● Fournir au moins 3 références pour des contrats similaires avec une description
des services fournis, la valeur du contrat et les périodes d'exécution du contrat.

● Incluez un nom de contact, une adresse e-mail et un numéro de téléphone pour
faciliter la communication entre TechnoServe et l'entreprise ou le consultant
soumissionnaire.

● Pour les propositions d'une entreprise, fournissez un bref aperçu de l'entreprise et
des services offerts, y compris :
○ le nom légal complet, la juridiction de constitution et l'adresse de l'entreprise.
○ Nom légal complet et pays de citoyenneté du président, du directeur général

et/ou de tous les autres principaux dirigeants de la société.
○ Année de création de l'entreprise.

● Si un consortium d'entreprises ou une équipe de consultants soumet une
proposition conjointement, les informations ci-dessus doivent être fournies pour
chaque membre de l'équipe.

Pour garantir leur prise en compte, tous les devis doivent être soumis dans la langue
et la devise suivantes, et à la date d'échéance indiquée ci-dessous:

Langue:

Devise:

Instructions de
soumission:

Toutes les propositions doivent être envoyées par e-mail à l'adresse ci-dessous avec
votre proposition jointe dans un ou plusieurs fichiers ( PDF de préférence). Vous
recevrez une confirmation automatique dès réception. N'ENVOYEZ PAS votre
proposition par courrier électronique à un employé de TechnoServe ou ne remettez
pas votre proposition en copie papier à un bureau de TechnoServe. Le non-respect de
ces instructions peut rendre votre proposition inadmissible.

Courriel:

Ordre des
événements:

Cet approvisionnement sera administré conformément aux dates suivantes (sujet à
changement à la seule discrétion de TechnoServe):

Date Événement

Dernière date à laquelle les questions et l'avis d'intention de
soumissionner seront acceptés. Les questions et les réponses
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seront distribuées à toutes les parties intéressées connues, de
sorte que les questions ne doivent pas divulguer d'informations
confidentielles, et toutes les parties intéressées doivent soumettre
un avis d'intention de soumissionner avant cette date limite pour
s'assurer qu'elles reçoivent une copie de la réponse de
TechnoServe aux questions.

Les questions et/ou l'avis d'intention de soumissionner doivent être
envoyés par courriel à:

Date à laquelle les réponses aux questions seront distribuées à
tous les soumissionnaires potentiels connus.

Date limite à laquelle les propositions seront acceptées par
TechnoServe.

Termes et
conditions:

● La demande de proposition n'est pas et ne doit pas être considérée comme une
offre par TechnoServe.

● Toutes les réponses doivent être reçues au plus tard à la date indiquée sur la DP.
Toutes les réponses tardives seront rejetées.

● Toutes les propositions non conformes seront rejetées.
● Toutes les propositions seront considérées comme des offres fermes. Votre

proposition doit être valide pour acceptation pendant une période minimale de 90
jours à compter de la date de clôture de cette sollicitation.

● Toutes les récompenses seront soumises aux conditions contractuelles de
TechnoServe et dépendent de la disponibilité du financement des donateurs.

● TechnoServe se réserve le droit d'accepter ou de rejeter toute proposition ou
d'annuler le processus de sollicitation à tout moment, sans donner de raison, et
n'assume aucune responsabilité envers les fournisseurs soumettant des
propositions pour un tel rejet ou annulation de l'appel d'offres.

● TechnoServe se réserve le droit d'accepter tout ou partie de la proposition lors de
l'attribution du bon de commande/contrat.

● Toutes les informations fournies par TechnoServe dans cette DP sont proposées
de bonne foi. Les éléments individuels peuvent être modifiés à tout moment et
tous les enchérisseurs potentiels connus seront informés de tout changement.

● TechnoServe se réserve le droit d'exiger de tout soumissionnaire qu'il conclue un
accord de non-divulgation.

● Les soumissionnaires sont seuls tenus de payer tous les frais qui pourraient être
encourus par le soumissionnaire ou par des tiers en rapport avec la préparation de
la proposition.

● Toutes les propositions et les pièces justificatives deviendront la propriété de
TechnoServe et seront traitées de manière confidentielle.
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● Les soumissionnaires sont tenus d'identifier et de divulguer tout conflit d'intérêt
réel ou potentiel.

Critères de
sélection:

L'évaluation des propositions par TechnoServe sera basée sur les facteurs énoncés
ci-dessous. À la seule discrétion de TechnoServe, les soumissionnaires peuvent être
sélectionnés pour des questions de suivi ou pour fournir une présentation orale.
TechnoServe se réserve le droit d'attribuer le contrat au soumissionnaire dont la
proposition est jugée être dans le meilleur intérêt de TechnoServe. TechnoServe
n'attribue pas de contrat à un soumissionnaire s'il y a indication d'un manque
d'intégrité commerciale.

Points Critère

L'énoncé des travaux ci-joint fait partie intégrante de cette demande de soumissions.
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Modalités de paiement

Qualité des prestations compte tenu de la réputation du fournisseur

25

Prix, incluant tous les frais de livraison, frais et taxes

40

35



Description des missions/Lancement officiel BB 2.0 

 

Lieu de la mission: Cotonou 

 

I. Contexte et objectif 

 

Aperçu de TechnoServe 

 

TechnoServe travaille avec des personnes entreprenantes dans le monde en développement 

pour créer des fermes, des entreprises et des industries compétitives. Nous sommes une 

organisation à but non lucratif qui développe des solutions commerciales à la pauvreté en 

reliant les gens à l'information, aux capitaux et aux marchés. Notre travail est enraciné dans 

l'idée qu'avec l'opportunité, les hommes et les femmes qui travaillent dur, même dans les 

endroits les plus pauvres, peuvent générer des revenus, des emplois et de la richesse pour 

leurs familles et leurs communautés. Avec plus de quatre décennies de résultats prouvés, 

nous croyons au pouvoir de l'entreprise privée pour transformer des vies. 

 

Le projet BeniBiz au Bénin  

 

Le projet BeniBiz est l’un des projets que pilote l’ONG TechnoServe. Ce projet a fait ses 

preuves dans le secteur entrepreneurial au Bénin au cours de ces cinq dernières années. 

Avec l’appui financier des gouvernements néerlandais et suisse au Bénin, le projet BeniBiz 

de TechnoServe a clôturé sa première phase en août 2022 et a démarré sa seconde phase 

en septembre 2022 (et va couvrir les 12 départements du pays), avec l'appui financier d'un 

troisième bailleur (l'Union Européenne). Le projet BeniBiz va continuer d'accompagner les 

jeunes femmes et hommes du Bénin vers l'autonomisation économique, la croissance de leurs 

entreprises, et le renforcement de capacités des acteurs clés de l'écosystème entrepreneurial 

béninois.  

Le lancement officiel de la deuxième phase dudit projet se fera le 14 Octobre 2022. Et dans 

ce cadre, une campagne médiatique est prévue en vue d’atteindre les objectifs ci-après: 

● Présentation des résultats et remerciement des parties prenantes 

● Annonce du démarrage de la phase 2: composantes, cibles et méthodologie. 

Technoserve souhaite faire appel aux services de médias intervenant à Cotonou. Il s’agit de 

radios, télévisions et de presses écrites. Et pour cela, Technoserve lance le recrutement d’une 

régie publicitaire. 

 

II. Missions de la régie publicitaire 

La régie aura pour missions de: 

● recruter les médias prestataires en vue de la couverture médiatique prévue le 14 

Octobre 2022; 

● s’assurer de la conformité des reportages sous la responsabilité de la Coordonnatrice 

Communication du projet vis-à-vis de Technoserve et de BeniBiz;  

● assurer le paiement des médias en question; 

● suivre les diffusions et les publications; 

● recueillir les livrables; 

● rédiger le rapport avec la portée médiatique de cette campagne médiatique. 

● Paiement sur place de perdiems des journalistes de chaque organe (journalistes 

mandatés pour la mission) 



 

 

III. Prestataires/Médias ciblés 

A. Radio Nationale 

Recrutement d’une radio nationale à Cotonou pour une couverture médiatique :  

● Reportage à Cotonou le 14 Octobre 2022. (Radio Bénin/ORTB) 

Missions 

● Couvrir le COPIL 

● Couvrir le lancement officiel de BeniBiz 2 

● Couvrir la foire 

● Faire un enrobé ( compilation ) de 2 min 30 s  

● Passage dans les journaux parlés 

● Date de couverture: 14 Octobre 2022 

Livrables 

Le prestataire aura à livrer: 

01 reportage gravé sur une clé USB 

01 édition du journal parlé témoin à gravée sur une clé USB  

 

B. Recrutement d’une radio Privée 1 

Recrutement d’une Radio privée intervenant à Cotonou pour une couverture médiatique le 14 

Octobre 2022 à Cotonou. (Frissons Radio) 

Missions 

● Couvrir le COPIL 

● Couvrir le lancement officiel de BeniBiz 2 

● Couvrir la foire 

● Faire un enrobé de ( compilation ) 2 min 30 s  

● Passage dans les journaux parlés 

● Date de couverture: 14 Octobre 2022 

Livrables 

Le prestataire aura à livrer: 

01 reportage gravé sur une clé USB 

01 édition du journal parlé témoin à gravée sur une clé USB 

 

C. Recrutement d’une radio Privée 2 

Recrutement d’une Radio privée intervenant à Cotonou pour une couverture médiatique le 14 

Octobre 2022 à Cotonou. (Radio Océan FM) 

Missions 

● Couvrir le COPIL 

● Couvrir le lancement officiel de BeniBiz 2 

● Couvrir la foire 

● Faire un enrobé  ( compilation ) de 2 min 30 s  

● Passage dans les journaux parlés 

● Date de couverture: 14 Octobre 2022 

Livrables 

Le prestataire aura à livrer: 

01 reportage gravé sur une clé USB 

01 édition du journal parlé témoin à gravée sur une clé USB 

 



D. Recrutement d’une radio Privée 3 

Recrutement d’une Radio privée intervenant à Cotonou pour une couverture médiatique le 14 

Octobre 2022 à Cotonou. (Radio Capp FM) 

Missions 

● Couvrir le COPIL 

● Couvrir le lancement officiel de BeniBiz 2 

● Couvrir la foire 

● Faire un enrobé ( compilation ) de 2 min 30 s  

● Passage dans les journaux parlés 

● Date de couverture: 14 Octobre 2022 

Livrables 

01 reportage gravé sur une clé USB 

01 édition du journal parlé témoin à gravée sur une clé USB 

 

E. Recrutement Télévision Nationale 

Recrutement de la télévision nationale pour une couverture médiatique le 14 Octobre 2022 à 

Cotonou. (ORTB) 

Missions 

● Couvrir le COPIL 

● Couvrir le lancement officiel de BeniBiz 2 

● Couvrir la foire 

● Faire un reportage de 2 min 30s 

● Faire un compil des rushs 

● Passage dans les journaux télévisés ( 03 passages: dans le 20h, le 23h du 15 Octobre 

2022 et le 13h du 16 Octobre 2022 ) 

● Date de couverture: 14 Octobre 2022 

Livrables 

Le prestataire aura à livrer: 

01 compil des rushs gravé sur une clé USB 

01 reportage gravé sur une clé USB 

01 édition du journal télévisé témoin gravé sur une clé USB 

 

 

 

F. Recrutement Télévision Privée 

Recrutement d’une télévision nationale pour une couverture médiatique le 14 Octobre 2022 à 

Cotonou. (Canal 3) 

Missions 

● Couvrir le COPIL 

● Couvrir le lancement officiel de BeniBiz 2 

● Couvrir la foire 

● Faire un reportage de 2 min 30s 

● Faire un compil des rushs 

● Passage dans les journaux télévisés ( 03 passages: dans le 20h, le 23h du 15 Octobre 

2022 et le 13h du 16 Octobre 2022 ) 

● Date de couverture: 14 Octobre 2022 

Livrables 

Le prestataire aura à livrer: 



01 compil des rushs gravé sur une clé USB 

01 reportage gravé sur une clé USB 

01 édition du journal télévisé témoin gravé sur une clé USB 

 

 

G. Recrutement Presse écrite Nationale 

Recrutement d’une presse écrite nationale pour une couverture médiatique à Cotonou le 14 

Octobre 2022. (La Nation) 

Missions 

● Couvrir le COPIL 

● Couvrir le lancement officiel de BeniBiz 2 

● Couvrir la foire 

● Rédiger un article d’une page et de trois photos 

● Date de couverture: 14 Octobre 2022 

● Date de publication: 17 Octobre avec titre à la une 

Livrables 

Le prestataire aura à livrer: 

02 journaux avec les publications commandées 

 

H. Recrutement Presse écrite Privée 1 

Recrutement d’une presse écrite privée pour une couverture médiatique à Cotonou le 14 

Octobre 2022. (Matin Libre) 

Missions 

● Couvrir le COPIL 

● Couvrir le lancement officiel de BeniBiz 2 

● Couvrir la foire 

● Rédiger un article d’une page et de trois photos 

● Date de couverture: 14 Octobre 2022 

● Date de publication: 17 Octobre avec titre à la une 

Livrables 

Le prestataire aura à livrer: 

02 journaux avec les publications commandées  

 

I. Recrutement Presse écrite Privée 2 

Recrutement d’une presse écrite privée pour une couverture médiatique à Cotonou le 14 

Octobre 2022. (Le Matinal) 

Missions 

● Couvrir le COPIL 

● Couvrir le lancement officiel de BeniBiz 2 

● Couvrir la foire 

● Rédiger un article d’une page et de trois photos 

● Date de couverture: 14 Octobre 2022 

● Date de publication: 17 Octobre avec titre à la une 

Livrables 

Le prestataire aura à livrer: 

02 journaux avec les publications commandées 

 

J. Recrutement Presse écrite Privée 3 



Recrutement d’une presse écrite privée pour une couverture médiatique à Cotonou le 14 

Octobre 2022. (L’Economiste) 

Missions 

● Couvrir le COPIL 

● Couvrir le lancement officiel de BeniBiz 2 

● Couvrir la foire 

● Rédiger un article d’une page et de trois photos 

● Date de couverture: 14 Octobre 2022 

● Date de publication: 17 Octobre avec titre à la une 

Livrables 

Le prestataire aura à livrer: 

02 journaux avec les publications commandées 

 

IV. Livrables Régie Publicitaire 

La régie aura à livrer à Technoserve: 

1. 04 reportages radios gravés sur une clé USB 

2. 04 éditions du journal parlé témoin à graver sur une clé USB 

3. 02 compil des rushs gravé sur une clé USB 

4. 02 reportages télévisions gravés sur une clé USB 

5. 02 éditions du journal télévisé témoin gravé sur une clé USB 

6. 08 journaux avec les publications commandées 

7. 01 rapport mentionnant l’impact médiatique de cette campagne 

8. 01 liste d’émargement (perdiems) des journalistes présents au lancement 

9. 01 facture normalisée 

 

V. Conditions d’exécution de la prestation  

 

1- Signature du contrat : Au plus tard le 1 er Octobre 2022  

2- Délai de mise en place : Date de signature du contrat jusqu’à l’événement du 14 Octobre 

2022 

3- Délai d’envoi des livrables conditionné au paiement : 21 Octobre 2022 

4-Conditions de paiement : 30 jours après dépôt de la facture non contestée et validation de 

tous les  livrables .   

 




